使用说明书
国家学业奖-汕头大学研究生国家奖助学金管理系统
· 系统登录
系统网址：http://192.168.48.201/bursary/ ，如下图：
[image: ]
请根据您的角色类型进入系统，登录采用汕头大学用户系统进行认证，即只需要输入校园网帐号密码（即xxx@stu.edu.cn）即可接入系统。
· 国家学业奖
国家学业奖每学年开放一次申请机会，申请学生需在申请时间段按要求填写相关信息；先由导师核准信息后交由院级管理员操作评定，再报交校级管理员最终确定。
一、导师
1. 登录系统后，在“个人中心->系统首页”中找到“需审核的国家学业奖”模块或左方栏目“需审核的临时困难补助”可进入申请审核推荐。如下图：
2. [image: ] [image: ]
点击列表后方“功能菜单->查看”可打开申请详情并进行审核操作。
[image: ]
若导师审核通过的申请表将进入院级管理员审定，导师操作完成。若导师驳回修改，则需待学生调整申请表重新提交后进行后续操作。。
2、 学生
登录系统后，在“个人中心->系统首页”中找到“”国家学业奖”模块，选择所在学院(如工学院)后点“我要申请”进入申请表单的填写。如下图：
 [image: ]
[image: ]
学生完善申请表之后，首先有导师审核，导师若驳回可修改重新提交；其次，院管理员将为学生申请完善指标公式及计算指标分，再根据指标分分配奖项名额，最后，由校级进行最终审核，审核通过后提交上级主管部门。
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