
新生住宿安排工作流程 

 

否 
做好应急

工作方案 

统计、核对住宿床位数据

预测供给是否大于需求

学生处整理、汇总住宿安排数据和资料、
形成初步的住宿分配方案

会议讨论、确定住宿分配方案

学生处执行工作方案，确定入住书院/过
渡校区学生名单

书院/过渡校区根据分配方案在住宿系统
录入学生入住信息，并将学生入住信息报

送学生处

学生处整理、汇总学生入住信息后通知网
络中心、水电中心、物业公司和财务处等

相关部门做好衔接工作

新生入住(对个别特殊情况的学生进行本
住宿区域内的住宿调整)

学生处根据新生入学报到情况，更新住宿
信息

工作总结

资料归档


